Методические рекомендации 

по составлению индивидуального плана работы 

педагога дополнительного образования
Согласно профессиональному стандарту педагога дополнительного образования детей и взрослых, педагог дополнительного образования:

1. Осуществляет дополнительное образование обучающихся (воспитанников), развивает их разнообразную творческую деятельность.

2. Комплектует состав обучающихся (воспитанников) кружка, секции, студии, клубного и другого детского объединения и принимает меры по сохранению их в течение срока обучения.

3. Обеспечивает педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов работы (обучения) исходя из психофизиологической целесообразности.

4. Обеспечивает соблюдение прав и свобод обучающихся (воспитанников).

5. Участвует в разработке и реализации образовательных программ, несет ответственность за качество их выполнения, жизнь и здоровье обучающихся (воспитанников).

6. Составляет планы и программы занятий, обеспечивает их выполнение.

7. Выявляет творческие способности обучающихся (воспитанников), способствует их развитию, формированию устойчивых профессиональных интересов и склонностей.

8. Поддерживает одаренных и талантливых обучающихся (воспитанников), в т.ч. детей, имеющих отклонения в развитии.

9. Организует участие обучающихся (воспитанников) в массовых мероприятиях.

10. Оказывает консультативную помощь родителям (лицам, их заменяющим), а также педагогическим работникам в пределах своей компетенции.

11. Обеспечивает при проведении занятий соблюдение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

12. Участвует в деятельности методических объединений и других формах методической работы.

13. Повышает свою профессиональную квалификацию.

Планирование деятельности педагога дополнительного образования просто необходимый инструмент для повышения собственной продуктивности. 
Индивидуальный план работы педагога дополнительного образования на год должен включать в себя:

1. Прохождение курсов повышения квалификации;

2. Участие в семинарах, конкурсах педагогического мастерства, фестивалях, выставках, педагогических чтениях, мероприятиях по обмену опытом;

3. Работу над темой самообразования

4. Участие и выступления на методическом совете

5. Разработка и выпуск методической продукции, распространение педагогического опыта

6. Диагностика реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

7. Изучение интересов и увлечений учащихся, вовлечение в имеющиеся кружки

8. Работу с родителями

9. Анализ педагогической деятельности

10.  Организация участия учащихся в выставках, конкурсах, фестивалях и др.

11.  Организация досуговой деятельности в период осенних, зимних и весенних каникул

12. Индивидуальная работа с одарёнными детьми

13. Создание мультимедийных проектов, презентаций, освещение в СМИ наиболее ярких событий из жизни объединения

14. Проведение открытых занятий, мастер-классов минимум один раз в полугодие.

Для составления плана работы педагога дополнительного образования рекомендую использовать «Чек-лист планирования работы педагога дополнительного образования» (Приложение 1).
             Приложение 1
Чек лист планирования работы педагога дополнительного образования

Раз в год
       Пройти курсы повышения квалификации

        Проектирование и разработка ДООП        
       Составление и уточнение учебно-тематического и календарно-тематического планов 

       Анализ педагогической деятельности

       Годовой отчет педагога ДО
Раз в полугодие 
       Сдать отчет по эффективному контакту

       Проведение открытого занятия

       Взаимопосещение занятий педагогов ДО

       Участие в семинарах, круглых столах, мастер-классах, мероприятиях по обмену педагогического опыта

       Проведение мастер-класса

         Проведение диагностики реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

         Проведение родительских собраний 
Раз в квартал
        Уточнение списка учащихся, посещающих группу 

        Проведение Инструктажей по ОТ и ТБ

        Проведение родительских собраний

        Участие в конкурсах профессионального мастерства

        Работа над темой по самообразованию

        Организация досуговой деятельности в период каникул 

        Создание мультимедиа проектов, презентаций, освещение наиболее ярких событий из жизни объединений. 

        Участие в заседаниях МС

        Публикации собственных методических разработок

        Работа с родителями, консультативная помощь
Раз в месяц
      Организация участия учащихся в выставках, конкурсах, олимпиадах и т.д.

      Индивидуальная работа с детьми ОВЗ

      Индивидуальная работа с одарёнными детьми

      Разработка методических пособий, мастер-классов, сценариев, конспектов, презентаций для занятий
